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Prosess:

2014 — Utarbeidet av Daniel Flugstad (daglig leder/Kirken) og Jan-Roger Seetren
(radgiver Hamar kommune). Siri Kraft Talshes (gkonomiavdelingen) og Sindre
Molstad (kontorsjef administrasjonsavdelingen) har bidratt med innspill.

27.11 —5.12.2014 Heringsrunde (HR og org.sjef, skonomisjef, juridisk radgiver,
leder service og kommunikasjon og leder HIKT)

Behandlet i kirkelig fellesrad 18. desember.2014

Behandlet i Hamar kommune 13.1.2015

Underskrevet av partene



I.DEL 1

1. Avtaledokumentets struktur

Dette dokumentet er utarbeidet med felgende strukturinndeling:

Del 1 : Avtaleintensjon og kirkeloven som definerer fellesradets og kommunens ansvar og
oppgaver.

Del 2 : Partenes forstaelse av Kirkelovens §§ 14 og 15.

Del 3. : Relasjon mellom partene og politiske forhold

Del 4 : Tjenesteyting og skonomiske forhold

Del 5 : Avtalens varighet og tvistemal

Del 6 : Kostnadsberegning av tienestene

2. Intensjon

Avtalen regulerer forholdet mellom Hamar kommune og Hamar kirkelige fellesrad, heretter
kalt henholdsvis kommunen og fellesradet. Avtalen omfatter levering og mottak av tjenester,
saksprosedyrer for politisk behandling, samt administrative og skonomiske forhold. Avtalen
skal synliggjere omfanget av tjenesteytingen, og hvordan disse er prissatt, og eventuelt
hvilke som ikke medfarer utgifter for fellesradet.

3. Kirkeloven § 14 — Kirkelig fellesrads oppgaver

Lovens innhold http://lovdata.no/lov/1996-06-07-31/§14

Kirkelig fellesrad skal ivareta administrative og gkonomiske oppgaver pa vegne av soknene,
utarbeide mal og planer for den kirkelige virksomhet i kommunen, fremme samarbeid mellom
menighetsradene og ivareta soknenes interesser i forhold til kommunen.

Kirkelig fellesrad er ansvarlig for:

a) bygging, drift og vedlikehold av kirker,

b) anlegg, drift og forvaltning av gravplasser,

c) opprettelse og nedleggelse av stillinger som lagnnes over fellesradets budsjett,

d) anskaffelse og drift av menighets- og prestekontor,

e) administrativ hjelp for prosten nar staten yter tilskudd til det,

f) Utgatt’

g) anskaffelse av lokaler, utstyr og materiell til konfirmasjonsopplaering.

4. Kirkeloven § 15 - Kommunens ansvar

Generelt

Kirkelovens § 15 anviser omrader som kommunen har et forpliktende utgiftsansvar for.
Forvaltningen og disponeringen av de kommunale bevilgningene er lagt som en oppgave til
det kirkelige fellesradet i kommunen, jf. Kirkelovens § 14.

Lovens innhold http://lovdata.no/lov/1996-06-07-31/§15

Kommunen utreder folgende utgifter etter budsjettforslag fra kirkelig fellesrad:

a) utgifter til bygging, drift og vedlikehold av kirker,

b) utgifter til anlegg og drift av gravplasser,

c) utgifter til stillinger for kirketjener, klokker og organist/kantor ved hver kirke, og til daglig
leder av kirkelig fellesrad,



d) driftsutgifter for fellesrad og menighetsrad, herunder utgifter til administrasjon og
kontorhold,

e) utgifter til lokaler, utstyr og materiell til konfirmasjonsopplaering,

f)  utgifter til kontorhold for prester

Il. DEL 2

5. Forstaelse av KL § 14 «Fellesradet er ansvarlig for»

Kirkelovens § 14 omfatter Kirkelig fellesrads ansvarsoppgaver i kommunen. Det omhandler
arbeidsgiveransvar, forvaltning av bygg og anlegg, samt materiell og utstyr som fellesradet
rar over. Fellesradet er palagt det ansvar a veere gravferdsmyndighet og uteve dette med
respekt og toleranse for alle tros- og livssyn som er virksomme i kommunen. Fellesradet skal
drofte og behandle ulike forhold hva angar gkonomi, drift og investering, samt bidra til
utvikling og strategisk planlegging av virksomheten.

6. Forstaelse av KL § 15 «<Kommunen utreder folgende utgifter»

A «utrede utgifter» kan defineres som a belyse, synliggjgre og avklare ressursbehov pa en
systematisk mate. Pa bakgrunn av dette skal kommunen behandle og vedta skonomiske
rammer for fellesradets drifts- og investeringsplan. Kirkelovens begrep «a utrede utgifter», gir
en forventning om at kommunen er en aktiv bidragsyter i saker som ligger innenfor
fellesradets ansvarsomrade. Det kan vaere forslag til gkonomiplan og budsjett, eller andre
konkrete enkeltsaker som fellesradet bringer inn til kommunen for behandling.

lll. DEL 3

7. Relasjoner kommune — fellesrad

Generelt

Kirkeloven bygger pa et naert samvirke mellom kommune og kirke. Kirken og kommunen har
hver for seg ansvar og oppgaver som ma lgses i samarbeid. Kommunen har det finansielle
ansvaret, mens kirkens valgte organer disponerer gitte bevilgninger. Dreftinger og kontakt
mellom kirke og kommune vil i seerlig grad vaere orientert mot skonomiske forhold.

Motepunkter ledelse

Det gjennomfares arlig to formelle meter mellom fellesradets leder, kirkeverge, ordfarer og
radmann. Ett av mgtene skal ha budsjett og skonomiplan som hovedagenda og drefting av
tjienesteytingsavtalens formal og funksjon.

Matepunkter administrasjon
Kommunen innkaller kirkevergen til relevante dreftinger i forkant av gkonomiplan- og
budsjettprosesser. Begge parter kan be om mater pa enkeltsaker ved behov.

Samarbeid og samhandling

Kommunens enheter som leverer tjenester til fellesradet avklarer ngdvendige rutiner med
kirkevergen som falger av denne avtalen.

Det skal gjennomfares minimum to arlige meter som omhandler gkonomi, lenn og regnskap.
Begge parter er ansvarlig for a innkalle.



@konomiavdeling og kirkeverge har felles ansvar for utarbeidelse av gode rutiner som er
klarlagt for begge parter og som gir best forutsetning for trygge arbeidsrelasjoner.

Saker til politisk behandling

Fellesradet foretar selvstendig saksforberedelse og fremlegger forslag til innstilling i sine
egne saker som skal til politisk behandling i kommunen. Radmannen har ingen instruksjons-
eller omgjeringsmyndighet overfor fellesradet, men kan gi uttalelse til saker som fellesradet
fremfarer til formannskap/- og eller kommunestyre. Slik uttalelse bor foreligge for fellesradets

behandling.
Kommunen skal underrette fellesradet skriftlig om alle vedtak som gjelder fellesradet.

Budsjett og rapportering

Fellesradet utarbeider gkonomiplan for eget ansvarsomrade. Fellesradet skal fremme planer
og forslag til drifts- og investeringsbudsjett innenfor de frister som blir fastsatt.
Kommunestyret behandler og foretar endelig beslutning om omfanget av kommunale
bevilgninger til kirkelig virksomhet.

Fellesrad skal avgi rapporter til kommunen i henhold til de til enhver tid gjeldene
rapporteringsrutiner. Dette gjelder tertial- eller kvartalsrapport og arsrapport.

Utbetaling til fellesradets driftsbudsjett skjer hvert kvartal.

Mgate- og talerett (§ 14 i)
Kirkevergen/daglig leder i fellesradet har mote- og talerett i kommunale organ hvor det
behandles saker som direkte bergrer fellesradets virksomhet, jfr. kirkelovens § 15, 7. ledd.

IV.DEL 4

8. Generelt

Alle beskrevne tjenester i denne avtalen skal prissettes med dokumentasjon som viser
hvordan tallene fremkommer. Det skal fremga hvorvidt prisen som er satt er etter
selvkostprinsipp eller markedstilpasset.

Ingen av partene kan fakturere for tienester som ikke er ivaretatt giennom en skriftlig avtale.
Fellesrad skal som hovedregel melde inn gkte bevilgningsbehov til kommunen gjennom
ordinaere rutiner for gkonomi- og planprosessen i kommunen. Fellesradet kan melde behov
for tilleggsbevilgninger opp til kommunestyret i forbindelse med behandling av tertial-
/kvartalsrapport.

9. Tjenester som ytes av kommunen og som utlgser fakturering (jfr.
vedtatt budsjett) pa saerskilt bevilgning

Generelt

Dette gjelder tienester som kommunen utfgrer pa vegne av fellesradet.

Kommunen fakturerer fellesradet for utfarte tjenester.

Ved valg av annen tjenesteleverandgr enn kommunen, svarer ikke kommunen for hgyere
utgifter enn hva kommunen selv ville ha levert tjenesten for.

Lenn og regnskap

Kommunen er fellesradets lgnns- og regnskapsavdeling. @konomiavdelingen skal sgrge for
at fellesradets vedtatte budsjett legges inn i regnskapssystemet.

@konomiavdelingen er ansvarlig for at lenn og regnskap fagres i hht "forskrift om
gkonomiforvaltning for kirkelig fellesrad og menighetsrad”. Grunnlagsdata for lgnn og
regnskap er kirkevergens ansvar.



Revisjonstjenester
Fellesradet skal benytte samme revisjonsfirma som kommunen inntil partene er enige om
annen ordning.

IKT

Fellesradet benytter samme IKT-selskap som kommunen inntil partene er enige om annen
ordning. Fellesradet star forgvrig fritt til & velge tjenesteleverandgrer for alle tekniske
systemer.

Kontorhold
Fellesradet leier kontorlokaler av kommunen. Leieforholdet inkiuderer leie, renhold,
vaktmester og stream m.v. Kontorhold inkluderer portoutgifter.

Utferertjeneste pa bygg og anlegg m.v.
Hamar kommunes tjenesteleveranser til bygg og anlegg utfgres etter avtale og faktureres.

10. Tjenester som kommunen yter og som ikke utloser fakturering

Generelt
Dette gjelder tienester og forhold som ikke utlgser fakturering og pengestream, men som vil
ha en gkonomisk side.

Kommunens rammeavtaler for innkjop og systemer m.v.

Fellesradet star fritt til & kunne benytte seg av kommunens inngatte rammeavtaler for innkjgp
m.v. Ved endring av rammeavtaler og systemer som bergrer fellesradet skal kommunen
informere og involvere fellesradet.

Teknisk utstyr

Fellesradet inngar i kommunens avtaler for kopimaskiner og telefon/telefax, samt
kommunens sentralbordtjeneste i Radhuset. Fellesradet har anskaffet egen
sentralbordmodul og styrer publikumshenvendelser direkte til kirkekontorets telefonnummer.

Kontorhold
Kommunen dekker lgpende forbruk av kontorrekvisita ut i fra de standarder kommunen
benytter.

11. Tjenester som kan sekes i direkte avtale mellom partene

Fellesradet kan innga direkte avtaler med alle kommunale enheter. Hvorvidt det her kan ytes
tjenester vil alltid veere et sparsmal om kapasitet og det er opp til hver enhet a ta en slik
avgjerelse pa henvendelse fra fellesradet. Tilsvarende kan fellesradet yte tjenester til
kommunen pa ulike omrader.

Omfanget av tjenestene ber veere tilstrekkelig avklart i forkant av samhandlingen. Partene
foretar fakturering pa bakgrunn av inngatt kontrakt.

V.DEL 5

12. Avtalens varighet og tvistemal

Varighet
Denne avtalen trer i kraft fra 1. januar 2015, og kan av begge parter sies opp innen 1. juli
hvert enkelt ar, med virkning fra og med pafalgende budsjettar.



Tvistemal

Dersom det oppstar tvist om forstaelsen og/eller praktiseringen av denne avtalen, skal tvisten
forst forsgkes l@st i minnelighet. Dersom dette ikke farer til enighet, skal tvisten lases ved
voldgift i henhold til Lov om voldgift av 14.05.2004 nr 25.

Hamar 13. januar 2015

Kjell E Vada
Leder politikk og samfunnsutvikling For Hamar kirkelige fellesrad
Hamar kommune

%17 ] DEN NORSKE K*™ %
T “'u Hamar kirkelige fellesrad
H 2300 HAMAR




VI.DEL 6

13. Grunnlag for beregning av kostnader 2014

gkonomi: % andel av kommunens antall Vekting og prosentvis
Lennstjenester fastlennede transaksjoner *(0,70 %) og fordeling.

variable lgnnstransaksjoner *(0,34%) ca kr 12.000,-/ar
@konomi: % andel av kommunens antall faktura, Vekting og prosentvis
Regnskapstjenester dagsbilag, totalt antall bilag (2,63 %) fordeling.

ca kr 100.000,-/ar

@konomi: % andel av kommunens antall utsendte Ca kr 25.000,-/ar
Fakturering og innfordring faktura (1,13 %)
TDA: Radgivning og utferertjienester pa bygg- Ved st@rre prosjekter
Prosjekter, og anleggstiltak og veg, vann og avlgp. legges kostnadene inn i
eiendomsforvaltning, Avtales og faktureres. prosjektene
utferertjenester fra eks
kommuneentrepengren
HIKT: Fordelingsnakkel eller egen avtale med
IKT tjenester/drift HIKT
ADM: Pris/kvadrat meter inkludert Husleie: kr 475.000,-
Administrasjon og kontorhold *overheadkostnader” Parkering: Kr 35.000,-
(leie, renhold, Kontorer: 13 cal60 m2
vaktmestertjenester, stram, Mgte-/kopirom: 2 ca20 m2
annet) Fellesareal kontoromrade ca 97 m2

Faktor fellesareal Radhus: m2x1,25

Antall parkeringsplasser: 7
ADM: Kontorhold inkluderer portoutgifter. Pkt 9
Post og arkivtjeneste
(porto/frankering)
Telefon/telefaks/ Kr 1000,- /mnd Kr 12000,- /ar

sentralbordtjenester

Andre servicetjenester som Kr 5000,- /ar
oppleering, radgivning innkjap

HR og Kr 5000,- /ar
organisasjonsavdelingen:

Radgivning og bistand innen

HMS omradet og

personalsaker

* Betegnelse pa kostnader som palgper i bedriften for & holde det gaende, men som ikke er direkte
volumavhengige.



